REKAPITULASI URAIAN TUGAS DAN KEAHLIAN YANG DIHARAPKAN PADA FORMASI PPPK
TAHUN ANGGARAN 2024 PEMERINTAH KABUPATEN SOLOK

NO

NAMA JABATAN

KUALIFIKASI
PENDIDIKAN

ALOKASI
FORMASI

UNIT PENEMPATAN

URAIAN TUGAS
JABATAN

KEAHLIAN SPESIFIK
YANG DIHARAPKAN

Analis Hukum
Ahli Pertama

S-1 Hukum

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan -Sekretariat Dinas Kesehatan -
Sub Bagian Hukum, Kepegawaian dan Umum

melakukan kegiatan
analisis dan evaluasi
di bidang peraturan
perundang-undangan
dan hukum tidak
tertulis, pembentukan
peraturan perundang-
undangan,
permasalahan hukum,
pengawasan
pelaksanaan
peraturan
perundangundangan,
dokumen perjanjian
dan pelaksanaan
perjanjian, pelayanan
hukum, perizinan,
informasi hukum, dan
advokasi hukum.

Kemampuan mengolah
dan menganalisis data

Operator Layanan
Operasional

SLTA Sederajat

Dinas
Nanam

Pemerintah Kabupaten Solok -
Kesehatan - Puskesmas Sungai
Kecamatan Lembah Gumanti

Bertanggung jawab
atas keamanan,
ketertiban dan
operator telepon
berdasarkan
peraturan yang
berlaku agar
pelaksanaannya
berjalan sesuai
dengamn yang
diharapkan

Kantor aman dan
terkendali

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Kayu Jao Kecamatan
Gunung Talang

Melaksanakan tugas-
tugas dalam rangka
memelihara
kebersihan kantor
beserta lingkungan
kantor agar tercipta
lingkungan kerja yang
bersih. Melakukan
kegiatan pemeriksaan
dan pelayanan
transportasi
menggunakan mobil
ambulan. Melakukan
kegiatan penjagaan
dan pengawasan
kantor serta asetnya
sesuai prosedur yang
berlaku dalam rangka
ketertiban dan
keamanan lingkungan
kantor.

Mampu melaksanakan
kegiatan pengamanan
kantor,mampu
membawa mobil,dan
bisa menjaga
kebersihan puskesmas

Melakukan persiapan,

Pengetahuan tentang

intah Kab lok h Saki pemeriksaan, mesin mobil
Pemerintah Kal 111,1paten Soko - Ruma'd Sakit pelayanan
4 Umum . Daera Arodsu a - Bi ani _ |transportasi
Pen'ger'rli C;ingan Mutu dan Sarana - Seksi menggunakan mobil
Logistik dan Umum ambulan
Melakukan kegiatan Mampu melaksanakan
X X pencatatan dan kegiatan pengamanan
Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas .
pendokumentasian kantor
1 Kesehatan - Puskesmas Jua Gaek Kecamatan
bahan dan dokumen
Gunung Talang
umum
Melaksanakan tugas |Mengoperasikan
dalam lingkup teknis |komputer
layanan operasional di
Lingkungan Sekolah
sesuai prosedur dan
ketentuan yang
Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas |perjaku dalam rangka
30 Pendidikan, Pemuda dan Olahraga - mendukung
Sekretariat kelancaran
administrasi sekolah
Melakukan kegiatan Mampu
pengoperasian mengoparsionalkan
Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas [layanan teknis ambulan, menjaga

Kesehatan - Puskesmas Selayo Kecamatan
Kubung

kebersihan lingkungan,
menjaga keamanan
puskesmas




Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan  -Puskesmas  Bukit  Sileh
Kecamatan Lembang Jaya

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
bahan dan dokumen
umum

Mampu melaksanakan
kegiatan pengamanan
kantor

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Talang Babungo
Kecamatan Hiliran Gumanti

Melaksanakan tugas
dalam lingkup teknis
layanan operasional di
bidang kesehatan
dalam negeri dan
organisasi
kemasyarakatan
sesuai prosedur dan
ketentuan yang
berlaku dalam rangka
mendukung
kelancaran
administrasi
perangkat daerah

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Paninggahan
Kecamatan Junjung Sirih

Melaksanakan tugas-
tugas dalam rangka
memelihara
kebersihan kantor
beserta lingkungan
kantor agar tercipta
lingkungan kerja yang
bersih. Melakukan
kegiatan pemeriksaan
dan pelayanan
transportasi
menggunakan mobil
ambulan. Melakukan
kegiatan penjagaan
dan pengawasan
kantor serta asetnya
sesuai prosedur yang
berlaku dalam rangka
ketertiban dan
keamanan lingkungan
kantor.

MEMAHAMI TUGAS
DAN TANGGUNG
JAWAB

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Paninjauan
Kecamatan X Koto Diatas

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian
bahan dan dokumen
umum

Mampu melaksanakan
kegiatan pengamanan
kantor

Pamong Belajar
Ahli Pertama

S-1 Pendidikan
Bahasa Indonesia

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pendidikan, Pemuda dan Olahraga, UPT
Sanggar Kegiatan Belajar

Melaksanakan
kegiatan belajar
mengajar, mengkaji
program, dan
mengembangkan
model di bidang
Pendidikan Nonformal
dan Informal

Memiliki kemampuan
melakukan PBM dan
Evaluasi PBM

S-1 Pendidikan
Pancasila dan
Kewarganegaraan

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pendidikan, Pemuda dan Olahraga, UPT
Sanggar Kegiatan Belajar

Melaksanakan
kegiatan belajar
mengajar, mengkaji
program, dan
mengembangkan
model di bidang
Pendidikan Nonformal
dan Informal

Memiliki kemampuan
melakukan PBM dan
Evaluasi PBM

S-1 Pendidikan
Biologi

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pendidikan, Pemuda dan Olahraga, UPT
Sanggar Kegiatan Belajar

Melaksanakan
kegiatan belajar
mengajar, mengkaji
program, dan
mengembangkan
model di bidang
Pendidikan Nonformal
dan Informal

Memiliki kemampuan
melakukan PBM dan
Evaluasi PBM

S-1 Pendidikan
Ekonomi

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pendidikan, Pemuda dan Olahraga, UPT
Sanggar Kegiatan Belajar

Melaksanakan
kegiatan belajar
mengajar, mengkaji
program, dan
mengembangkan
model di bidang
Pendidikan Nonformal
dan Informal

Memiliki kemampuan
melakukan PBM dan
Evaluasi PBM




S-1 Pendidikan
Kimia

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pendidikan, Pemuda dan Olahraga, UPT
Sanggar Kegiatan Belajar

Melaksanakan
kegiatan belajar
mengajar, mengkaji
program, dan
mengembangkan
model di bidang
Pendidikan Nonformal
dan Informal

Memiliki kemampuan
melakukan PBM dan
Evaluasi PBM

S-1 Pendidikan
Matematika

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pendidikan, Pemuda dan Olahraga, UPT
Sanggar Kegiatan Belajar

Melaksanakan
kegiatan belajar
mengajar, mengkaji
program, dan
mengembangkan
model di bidang
Pendidikan Nonformal
dan Informal

Memiliki kemampuan
melakukan PBM dan
Evaluasi PBM

S-1 Pendidikan
Bahasa Inggris

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pendidikan, Pemuda dan Olahraga, UPT
Sanggar Kegiatan Belajar

Melaksanakan
kegiatan belajar
mengajar, mengkaji
program, dan
mengembangkan
model di bidang
Pendidikan Nonformal
dan Informal

Memiliki kemampuan
melakukan PBM dan
Evaluasi PBM

Penata Layanan
Operasional

S-1 Ilmu
Administrasi
Negara / S-1
Sistem Informasi
/ S-1 Sistem
Komputer / S-
1Ekonomi /S-
1Ekonomi
Pembangunan/
S-1 Akuntansi /
S-1 Manajemen /
S-1 Ekonomi
Manajemen / S-1
Ilmu Komunikasi
/ S-1 Pendidikan
Teknik Otomotif
/ S-1
Penjaskesrek / S-
1 Pendidikan
Kepelatihan
Olahraga /S-1
Pendidikan
Matematika/ S-1
Pendidikan
Geografi /

S-1 Bimbingan
dan Konseling /
S-1 Sastra
Inggris / S-1
Ilmu Hukum / S-
1Arsitektur / S-1
Teknik Sipil / S-
1 Teknik Mesin /
S-1 Teknologi
Pertanian / S-1
Pertanian / S-1
Teknik Komputer

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang -
Sekretariat Dinas Pekerjaan Umum dan
Penataan Ruang - Sub Bagian Umum dan
Kepegawaian

Melaksanakan tugas
dalam lingkup tata
kelola layanan teknis
sesuai prosedur dan
ketentuan yang
berlaku (Melakukan
analisa, pemprosesan
dan pengelolaan
administrasi urusan
umum dan
kepegawaian)

Mengelola administrasi
kepegawaian, dan
menyusun arsip-arsip
surat masuk dan surat
keluar

S-1 Akuntansi
/S-1 Komputer /
S-1 Ekonomi /S-
1 Pendidikan /S-
1 Teknik
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pengendalian Penduduk, Keluarga Berencana,
Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan
Anak - Sekretariat Dinas Pengendalian
Penduduk, Keluarga Berencana,
Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan
Anak - Sub Bagian Perencanaan dan
Keuangan

Melaksanakan
kegiatan teknologi
berbasis komputer
yang meliputi tata
kelola dan tata kelola
teknologi informasi,
infrastuktur
tekonologi informasi,
serta sistem infromasi
dan multimedia sesuai
prosedur dan
ketentuan yang
berlaku dalam rangka
mendukung
kelancaran kegiatan
operasional unit di
lingkungan biro
organisasi dan tata
laksana

Kemampuan mengolah
dan menganalisa data




S-1 Ekonomi / S-
1 Manajemen / S-
1 Manajemen / S-
1 Akuntansi /D-
IV Ekonomi /D-
IV Manajemen /
D-IV Akuntansi

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Sungai Lasi
Kecamatan IX Koto Sungai Lasi

Melaksanakan tugas
dalam lingkup tata
kelola layanan teknis
sesuai prosedur dan
ketentuan yang
berlaku dalam rangka
mendukung
kelancaran
kesekretariatan
perangkat daerah

Mampu mengendarai
kendaraan bermotor

S-1Ilmu
Administrasi
Bisnis / S-
1Sistem
Komputer / S-1
Teknik
Informatika / S-1
Pendidikan
Matematika/S-1
PGSD / S-1
Manajemen / S-1
Ekonomi / S-1
Ilmu Sejarah

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Komunikasi dan Informatika - Sekretariat -
Sub Bagian Umum dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
pengelolaan yang
meliputi penyiapan
bahan, koordinasi dan
penyusunan laporan
di bidang kepegawaian

S-1 Ekonomi / S-
1 Sosial Politik
/S-1 Ilmu Politik
/ S-1 Komputer

Pemerintah Kabupaten Solok - Badan
Kesatuan Bangsa dan Politik - Sub Bagian
Tata Usaha

Melaksanakan tugas
dalam lingkup tata
kelola layanan teknis
sesuai prosedur dan
ketentuan yang
berlaku dalam rangka
mendukung
kelancaran
kesekretariatan
perangkat daerah

Tidak dipersyaratkan

S-1/D-1V
Ekonomi /S-1/D-
IV Manajemen/
S-1/D-1V
Akuntansi

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Sirukam Kecamatan
Payung Sekaki

Melakukan penerapan
system komputer dan
jaringan komputer

Mampu melaksanakan
pekerjaan penata
layanan operasional

S-1/D-IV Sistem
Informasi

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil - Bidang
Pengelolaan Informasi Administrasi
Kependudukan

Melaksanakan
Kegiatan teknologi
informasi berbasis
komputer yang
meliputi tata kelola
dan tata laksana
terknologi informasi,
infrastruktur teknologi
informasi, serta
sistem informasi dan
multimedia sesuai
prosedur dan
ketentuan yang
berlaku dalam rangka
mendukung
kelancaran kegiatan
operasional unit
dilingkungan biro
organisasi dan tata
laksana

Kemampuan mengolah
dan menganalisis data

S-1/D-1V
Ekonomi /S-1/D-
IV Manajemen/
S-1/D-1V
Akuntansi

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Talang Babungo
Kecamatan Hiliran Gumanti

Melaksanakan analisa
dan mengolah data
informasi puskesmas

S-1 Akuntansi
/S-1 Komputer
/S-1 Teknik
Informatika/ S-1
Ekonomi / S-1
Pendidikan

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pengendalian Penduduk, Keluarga Berencana,
Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan
Anak - Sekretariat Dinas Pengendalian
Penduduk, Keluarga Berencana,
Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan
Anak - Sub Bagian Umum dan Kepegawaian

Melaksanakan
kegiatan teknologi
berbasis komputer
yang meliputi tata
kelola dan tata kelola
teknologi informasi,
infrastuktur
tekonologi informasi,
serta sistem infromasi
dan multimedia sesuai
prosedur dan
ketentuan yang
berlaku dalam rangka
mendukung
kelancaran kegiatan
operasional unit di
lingkungan biro
organisasi dan tata
laksana

Kemampuan mengolah
dan menganalisa data




S-1 Hukum / S-1
Ekonomi / S-1
Sastra Inggris /
S-1 Ekonomi
Akuntansi / S-1
Sarjana
Pendidikan / S-1
Administrasi
Publik / S-1
Komputer
Jurusan Sistem
Informasi

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Perhubungan - Sekretariat Dinas
Perhubungan - Sub Bagian Perencanaan dan
Keuangan

Melakukan kegiatan
verifikasi terhadap
dokumen usulan
pencaian anggaran,
Melaksanakan
administrasi
penerimaan,
pengeluaran dan
pembukuan keuangan
berdasarkan
ketentuan yang
berlaku agar
pelaksanaan tugas
berjalan tertib dan
lancar

Dapat berkoordinasi
internal/ eksternal,
dapat mendekteksi dan
memantau kondisi
lapangan,
melaksanakan agenda
dan jadwal kedinasan

S-1 Administrasi
Negara / S-1
PendidikanBahas
a Inggris / S-
1Hukum / S-1
Ekonomi / S-1
Ilmu Komunikasi
/ S-1 Sains
Kimia / S-1
Kimia Analis

Pemerintah Kabupaten Solok - Sekretariat
Daerah - Asisten Administrasi Umum -
Bagian Umum

Melakukan kegiatan
pelayanan dan
pengelolaan layanan
teknis sesuai dengan
prosedur dan
ketentuan yang
berlaku untuk
kelancaran
pelaksanaan tugas.

di bidang manajemen
SDM, administrasi,
kearsipan, pengelolaan
data dan informasi
terkait pengelolaan
BMN, pengadaan
barang/jasa,
pengelolaan penataan
dan pemeliharaan
sarana dan prasarana,
ketelitian, kerja sama,
literasi digital

S-1 Ekonomi /S-
1 Sistem
Informasi / S-1
Hukum / S-1
Administrasi
Negara

Pemerintah Kabupaten Solok - Badan
Penanggulangan  Bencana Daerah -

Sekretariat Badan Penanggulangan Bencana
Daerah

Melakukan
penerimaan,
pengeluaran dan
pembukuan terkait
transaksi keuangan
Melakukan kegiatan
pengelolaan yang
meliputi penyiapan
bahan koordinasi dan
penyusunan laporan
dibidang perencanaan
berdasarkan
ketentuan yang
berlaku agar tercapai
sasaran.

Mengoperasikan
Komputer dan
mengelola keuangan

S-1 Ekonomi / S-
1 Manajemen / S-
1 Akuntansi / D-
IV Ekonomi / D-
IV Manajemen /
D-IV Akuntansi

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Bukit Sileh
Kecamatan Lembang Jaya

Melaksanakan tugas
dalam lingkup tata
kelola layanan teknis
sesuai prosedur dan
ketentuan yang
berlaku

Mampu melaksanakan
kegiatan pengamanan
kantor

S-1 Ekonomi / S-
1 Akuntansi /S-1
Management

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil - Bidang
Pelayanan Pendaftaran Penduduk

Melakukan kegiatan
pencatatan dan
pendokumentasian di
bidang keuangan

KEMAMPUAN
MENGANALIS DAN
MENGOLAH DATA

S-1 Ekonomi / S-
1 Manajemen / S-
1 Akuntansi / D-
IV Ekonomi / D-

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Tanjung Bingkung
Kecamatan Kubung

Mampu melakukan
penerimaan -
pengeluaran dan
pembukuan terkait
transaksi Keuangan
dan Perekaman

Mampu melaksanakan
penatausahaan
Keuangan, transaksi
keuangan dan
Perekamam Laporan
keuanganLain yang

IV Manajemen / Laporan keuangan diperlukan
D-IV Akuntansi Lain yang diperlukan
Melakukan kegiatan Mengoperasikan

D-IV Manajemen
/ D-IV Ekonomi
/ D-IV Akuntansi
/ S-1 Akuntansi
/ S-1 Manajemen
/ S-1 Ekonomi

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Jua Gaek Kecamatan
Gunung Talang

tata kelola layanan
teknis

Aplikasi dan Komputer

S-1 Ekonomi / S-
1 Manajemen / S-
1 Akuntansi / D-
IV Ekonomi / D-
IV Manajemen /
D-IV Akuntansi

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Selayo Kecamatan
Kubung

Menerima,
mempelajari, menata
laporan keuangan
serta membuat
pertanggung jawaban
sesuai dengan
prosedur dan
ketentuan yang
berlaku agar tercapai
hasil yang maksimal

Mengoperasionalkan
Komputer




S-1 Hukum / S-1
Peternakan / S-1
Psikologi / S-1
Pertanian / S-1
Teknik / S-1
Ekonomi / S-1
Komputer

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Koperasi, Usaha Kecil Menengah,
Perindustrian dan Perdagangan - Sekretariat
Dinas Koperasi, Usaha Kecil Menengah,
Perindustrian dan Perdagangan - Sub Bagian
Umum dan Kepegawaian

Melaksanakan tugas
dalam lingkup tata
kelola layanan teknis
sesuai prosedur dan
ketentuan yang
berlaku dalam rangka
mendukung
kelancaran
kesekretariatan
perangkat daerah

Menguasai Tentang
Kepegawaian dan
Komputer dalam
melakukan pendataan
dan pengimputan data
kepegawaian

S-1 Ekonomi / S-
1 Manajemen /S-
1 Akuntansi / D-
IV Ekonomi / D-

IV Akuntansi / D-
IV Manajemen

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Batu Bajanjang
Kecamatan Tigo Lurah

Melakukan kegiatan
pengelolaan yang
meliputi penyiapan
bahan, koordinasi dan
penyusunan laporan
di bidang teknologi
informasi

Menguasai komputer
dan internet

D-1V/S-1
Ekonomi /D-
v/s-1
Manajemen / D-
IV/S-1 Akuntansi

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Kayu Jao Kecamatan
Gunung Talang

Melakukan kegiatan
tata kelola layanan
teknis

Mengoperasikan
Aplikasi dan Komputer

S-1Ilmu
Ekonomi / S-1
IImu
Perpustakaan /
S-1 Sistem
Informasi / S-1
Pendidikan
Bahasa Inggris
/S-1 Pendidikan
Ekonomi / S-1
Pendidikan
Sejarah / S-1
Manajemen

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Perpustakaan dan Kearsipan - Sekretariat
Dinas Perpustakaan dan Kearsipan

Melakukan
penerimaan,
pengeluaran dan
pembukuan terkait
transaksi keuangan
sesuai dengan
ketentuan yang
sebagai
pertanggungjawaban
akuntabilitas
keuangan, Melakukan
kegiatan pengelolaan
yang meliputi
penyiapan bahan
koordinasi dan
penyusunan laporan
dibidang perencanaan
berdasarkan
ketentuan yang
berlaku agar tercapai
sasaran.

Ketrampilan mengenai
keuangan dan
administrasi
perbendaharaan,
Mengoperasikan
Komputer

S-1 Akuntansi /
S-1 Administrasi
Keuangan/ S-1
Manajemen / S-1
Administrasi
Negara / S-1
Ekonomi / S-1
Ilmu Komunikasi

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pariwisata dan Kebudayaan - Sekretariat
Dinas Pariwisata dan Kebudayaan

Melakukan kegiatan
pengelolaan yang
meliputi penerimaan,
pengeluaran, dan
pembukuan terkait
transaksi uang
sedengan ketentuan
yang berlaku untuk
menunjang tertib
administrasi keuangan

Mampu Memahami
kegiatan pengelolaan
keuangan

D-IV/S-1
Akuntansi / D-
vV/s-1
Manajemen / D-
IV/S-1 Ekonomi

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Talang Kecamatan
Gunung Talang

Melakukan
penerimaan -
pengeluaran dan
pembukuan terkait
transaksi

Mampu melaksanakan
kegiatan
pembedaharaan
dengan baik

S-1 Akuntansi

Pemerintah Kabupaten Solok - Badan
Keuangan Daerah - Bidang Akuntansi dan
Pelaporan - Sub Bidang Akuntansi
Penerimaan

Melakukan kegiatan
Tata Kelola dalam
rangka penyusunan
rekomendasi di bidang
Pelaporan dan
transaksi keuangan

Mampu
mengkoordinasikan
Kegiatan bidang
Akuntansi dan
Pelaporan

S-1 Ekonomi / S-
1 Manajemen / S-
1 Akuntansi / D-
IV Ekonomi / D-
IV Manajemen /
D-IV Akuntansi

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Paninggahan
Kecamatan Junjung Sirih

Melaksanakan tugas
dalam lingkup tata
kelola layanan teknis
sesuai prosedur dan
ketentuan yang
berlaku

Terampil dalam segala
bidang

S-1 Sistem
Informasi / S-1
IImu
Administrasi
Negara / S-1
Manajemen / S-1
Bimbingan dan
Konseling

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas Sosial -
Sekretariat

Melaksanakan tugas
dalam lingkup tata
kelola layanan teknis
sesuai prosedur dan
ketentuan yang
berlaku dalam rangka
mendukung
kelancaran
kesekretariatan




S-1 Pendidikan
Teknik
Informatika / S-1
Ekonomi /S-1

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas

Pemberdayaan Masyarakat dan Nagari -
Sekretariat Dinas Pemberdayaan Masyarakat
dan Nagari - Sub Bagian Perencanaan dan

Melakukan kegiatan
verifikasi terhadap
dokumen usulan
pencaian anggaran,
Melaksanakan
administrasi
penerimaan,
pengeluaran dan
pembukuan keuangan
berdasarkan

Dapat berkoordinasi
internal/ eksternal,
dapat mendekteksi dan
memantau kondisi
lapangan,
melaksanakan agenda
dan jadwal kedinasan.

Hukurr.x /8-1 Keuangan ketentuan yang
Pertanian berlaku agar
pelaksanaan tugas
berjalan tertib dan
lancar
Melaksanakan tugas |Melakukan Koordinasi
dalam lingkup tata Internal dan Eksternal,
kelola layanan teknis |Memberikan Pelayanan
sesuai prosedur dan di Bidang
Pemerintah Kabupaten Solok - Badan [ketentuan yang Kepegawaian,
Kepegawaian dan Pengembangan Sumber berlaku dalam rangka |Memelihara Sarana
S-1 Sistem 1 Daya Manusia - Sekretariat Badan mendukung dan Prasarana, Menata
Informasi Kepegawaian dan Pengembangan Sumber kelancaran Persuratan/Arsip,
Daya Manusia - Sub Bagian Umum dan kesekretariatan Mengelola Administrasi
Kepegawaian perangkat daerah Kepegawaian
Pengelola teknologi Mengoperasikan

S-1 Ekonomi / S-
1 Manajemen / S-
1 Akuntansi / D-
IV Ekonomi / D-
IV Manajemen /
D-IV Akuntansi

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Sulit Air Kecamatan
X Koto Diatas

informasi berperan
melaksanakan tugas
dalam pengelolaan
dan pemanfaatan
teknologi informasi
sesuai prosedur dan
ketentuan yang
berlaku dalam rangka
mendukung
kelancaran
administrasi
perangkat daerah

Aplikasi dan Komputer

S-1 Psikologi / S-
1 Sistem
Informasi /S-1
Ilmu Hukum /S-
1 Sistem
Komputer / S-1
Ilmu
Administrasi
Publik / S-1
Akuntansi / S-1
Pendidikan
Biologi / S-1
Pendidikan Islam

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Penanaman Modal, Pelayanan Terpadu Satu
Pintu dan Tenaga Kerja-Sekretariat

Melakukan kegiatan
yang meliputi
pengumpulan,
pengklasifikasian dan
penelahaan untuk
menyimpulkan dan
menyusun
rekomendasi di bidang
perencanaan, evaluasi
dan
pelaporanMelakukan
kegiatan yang meliputi
pengumpulan,
pengklasifikasian dan
penelahaan untuk
menyimpulkan dan
menyusun
rekomendasi di bidang
perencanaan, evaluasi

Meguasai pengunaan
bahan kerja

/ S-1 Teknik
Elektro dan pelaporan
Melaksanakan Mengoperasikan
S-1 Ekonomi administrasi komputer
Manajemen / S-1 keuangan
Pendidikan berdasarkan
Ekonomi ketentuan yang
Akuntansi / S-1 berlaku agar
Pendidikan pelaksanaan tugas

Matematika/S-1
Matematika / S-
1 Hukum / S-1
Teknologi
Pendidikan / S-1
Pendidikan Luar
Sekolah / S-1
Akuntansi / S-1
Pendidikan
Ekonomi / S-1
Manajemen / S-1
Pendidikan
Bimbingan
Konseling /S-1
Sistem Informasi
/ S-1 Pendidikan
Teknik Elektro /
S-1 PG PAUD / S-
1 Ilmu
Keolahragaan /

28

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pendidikan, Pemuda dan Olahraga -
Sekretariat

berjalan tertib dan
lancar.




S-1 Pendidikan
Kepelatihan
Olahraga/ S-1
Pendidikan
Pancasila dan
Kewarganegaraan
/ S-1 Pertanian
/ S-1 Pendidikan
Guru Madrasah

Ibtidaiyah
Melaksanaan Keterampilan mengolah
pengelolaan, verifikasi, |data, menghitung data,
S-1 Ekonomi dan penyusunan menggunakan
Pembangunan/ terhadap data, dan computer,
S-1 Ekonomi

Manajemen / S-1
Hukum Keluarga
Islam/ S-1 Ilmu
Hukum Pidana /
S-1 Hukum Tata
Negara / S-1
Teknik Sipil / S-
1 Pendidikan
Sosiologi

Pemerintah Kabupaten Solok - Inspektorat
Daerah - Sekretariat Inspektorat Daerah -
Sub Bagian Administrasi Umum dan
Keuangan

laporan di Inspektorat
Daerah

keterampilan mengetik
dan mencetak file

S-1 Manajemen

Pemerintah Kabupaten Solok - Badan
Keuangan Daerah - Sekretariat Badan
Keuangan Daerah - Sub Bagian Umum dan
Kepegawaian

Melakukan kegiatan
Tata Kelola Layanan
Teknis sesuai
prosedur dan
ketentuan yang
berlaku dalam rangka
mendukung
kelancaran
kesekretariatan
perangkat daerah

Mampu
mengkoordinasikan
Kegiatan Kepegawaian
pada Sekretariat

S-1 Akuntansi
/S-1 Manajemen
/ S-1 Ekonomi /
S-1 Pendidikan
Matematika/ S-1
Pendidikan
Ekonomi / S-1
Administrasi
Publik / S-1
Hukum / S-1
Sosial / S-1
Pendidikan
Bahasalndonesia
/ S-1 Sains / S-1
PendidikanGeogra
fi/ S-1
Peternakan / S-1
Pendidikan Guru
Madrasah
Ibtidaiyah / S-1
Pendidikan Guru
Sekolah Dasar /
S-1 Pendidikan
Islam /

S-1 Pendidikan
Seni Rupa / S-1
Pendidikan
Bahasa Inggris /
S-1 Ekonomi
Manajemen /S-1
Desain
Komunikasi
Visual / S-1
Fisika / S-1
Pendidikan
Olahraga

Pemerintah Kabupaten Solok - Sekretariat
DPRD - Bagian Umum dan Keuangan

Melakukan kegiatan
penyusunan tata
pelaksanaan
pelayanan
operasional, dalam
lingkup Sekretariat
DPRD Kabupaten
Solok, berdasarkan
petunjuk teknis dan
Perundangan yang
berlaku

S-1 Semua
Jurusan

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Lingkungan Hidup - Sekretariat Dinas
Lingkungan Hidup - Sub Bagian Umum dan
Kepegawaian

Melaksanakan
kegiatan dokumentasi
hukum yang meliputi
analisis konteks dan
isi peraturan
perundang- undangan
serta pengelolaan
dokumen dan
informasi hukum dan
pengembangan sistem
dokumentasi dan
informasi hukum
sesuai dengan
prosedur dan
ketentuan yang
berlaku, agar
pelaksanaan tugas
berjalan lancar

Kemampuan mengolah
dan menganalisis data




Pengelola teknologi
informasi berperan
melaksanakan tugas
dalam pengelolaan
dan pemanfaatan

Menguasai
komputer,internet,mam
pu melaksanakan
tugas yang diberikan
atasan dengan baik

D-1V/S- 1 teknologi informasi
i/k/osn_olml / D- Pemerintah Kabupaten S-olok - Dipas Is{esuai prosedur dan
Aluntansi / D- Kesehatan - Puskesmas Simpang Tanjung |Ketentuan yang
Nan IV Kecamatan Danau Kembar berlaku dalam rangka
v/ S—} mendukung
Manajemen kelancaran
administrasi
perangkat daerah
Melakukan kegiatan Terampil dalam segala
analisis dan bidang
D-IV/ S'} . . penelaahan dalam
Ekonomi / D- Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas rangka penyusunan
IV/S-1 Kesehatan - Puskesmas Paninjauan rekomendasi
Manajemen / D- Kecamatan X Koto Diatas kebijakan di bidang
IV/S-1 Akuntansi kesehatan

S-1 Sistem
Informasi / S-1
Ilmu

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas Sosial -

Melaksanakan tugas
dalam lingkup tata
kelola layanan teknis
sesuai prosedur dan
ketentuan yang

ﬁi?}:s/trg_sll Sekretariat - Sub Bagian Umum dan |berlaku dalam rangka -
g Kepegawaian mendukung
Management / S- kelancaran
1 Bimbingan dan kesekretariatan
Konseling
Melakukan kegiatan Mengoperasikan
i penyusunan tata Komputer

:—1 llZer'tliinlan / s pelaksanaan
I-P eri inan /S - o el Kab Solok Di pelayanan

eternakan /S- emerinta’ abupaten olo - inas operasional,

1 Ekonomi
Sumber Daya
dan Lingkungan
/ S-1 Hukum

Perikanan dan Pangan-Sekretariat Dinas
Perikanan dan Pangan

berdasarkan petunjuk
teknis dan
Perundangan yang
berlaku.

S-1 Ekonomi / S-
1 Manajemen / S-
1 Akuntansi / D-
IV Ekonomi / D-
IV Manajemen /
D-IV Akuntansi

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Muara Panas
Kecamatan Bukit Sundi

Melaksanakan
pengelolaan data dan
informasi transaksi
keuangan
dilingkungan Unit
Kerja/ Unit Pelaksana
Teknis (UPT)
berdasarkan
ketentuan dan arahan
pimpinan sebagai
bahan pelaksanaan
urusan di unit kerja/
UPT

Menguasai Ms.Office

S-1 Ekonomi / S-
1 Manajemen / S-
1 Akuntansi / D-
IV Ekonomi / D-
IV Manajemen /
D-IV Akuntansi

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Surian Kecamatan
Pantai Cermin

Melakukan kegiatan
analisis keuangan dan
umum, penerimaan
pengeluaran dan
pembukuan terkait
transaksi keuangan

Mampu
memahami,menganalisa
dan mendiskusikan
laporan keuangan
mencatat transaksi
akuntansi (keuangan)
pemahaman teknologi

S-1 Pendidikan
Teknik
Informatika / S-1

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pemberdayaan Masyarakat dan Nagari -
Sekretariat Dinas Pemberdayaan Masyarakat

Melaksanakan tugas
dalam lingkup tata
kelola layanan teknis
sesuai prosedur dan
ketentuan yang
berlaku dalam rangka

Menyusun dan
mengolah data

Ekonomi /S-1 X N mendukung
Hukum // S-1 dan Nagrflrl - Sub Bagian Umum dan |yejancaran
Pertanian Kepegawaian kesekretariatan pada
dinas
Melakukan kegiatan Mengoperasikan
S-1/D-1V o
. . , tata kelola layanan Aplikasi dan Komputer
Ekonomi / S- Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas teknis
1/D-1v Kesehatan - Puskesmas Alahan Panjang

Manajemen/ S-
1/D-1V Akuntansi

Kecamatan Lembah Gumanti




S-1/D-IV
Akuntansi / S-
1/D-1V Ekonomi
/ S-1/D-IV
Manajemen

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Sungai Nanam
Kecamatan Lembah Gumanti

Menerima dan
mempelajari serta
menata kegiatan
pelayanan dan
pengelolaan layanan
Rujukan,
JaminanKesehatan,
Pelayanan Kesehatan
Dasar yang mencakup
kegiatan pelayanan
dan pengelolaan
dibidang pelayanan
kesehatan Dinas
Kesehatan sesuai
dengan prosedur dan
ketentuan yang
berlaku agar tercapai
hasil yang optimal

Mampu melakukan
penataan pelayanan
rujukan, jaminan
kesehatan, Pelayanan
Kesehatan dasar dan
sanggup
mengoperasikan
komputer

S-1 Ekonomi / S-
1 Manajemen / S-
1 Akuntansi / D-
IV Ekonomi / D-
IV Manajemen /
D-IV Akuntansi

Pemerintah Kabupaten Solok - Rumah Sakit
Umum Daerah Arosuka-Bagian Tata Usaha -
Sub Bagian Keuangan

Melaksanakan
dukungan teknis
dalam rangka
penyiapan bahan
dilingkungan instansi
pemerintah pada
Bagian Pemerintahan

Kemampuan mengolah
dan menganalisis data

S-1 Ekonomi

Pemerintah Kabupaten Solok - Badan

Kepegawaian dan Pengembangan Sumber
Daya Manusia - Sekretariat Badan

Kepegawaian dan Pengembangan Sumber
Daya Manusia - Sub Bagian Perencanaan dan
Keuangan

Melaksanakan tugas
dalam lingkup tata
kelola layanan teknis
sesuai prosedur dan
ketentuan yang
berlaku dalam rangka
mendukung
kelancaran
kesekretariatan
perangkat daerah

1. Keterampilan
mengolah data 2.
Menghitung Data 3.
Menggunakan
Computer 4.
Keterampilan mengetik
dan mencetak file

S-1 Manajemen /
S-1 Akuntansi /
S-1 Komputer /
S-1 Sistem
Informasi / S-1
Teknik Informasi

Pemerintah Kabupaten Solok - Satuan Polisi
Pamong Praja dan Pemadam Kebakaran -
Sekretariat - Sub Bagian Perencanaan dan
Keuangan

Menyusun dan
menganalisis bahan
koordinasi dan
penyusunan rencana
strategis dan rencana
kerja.

Dalam melaksanakan
tugas jabatan
memerlukan
Pengetahuan yang
membutuhkan
pelatihan atau
pengalaman luas
untuk melaksanakan
berbagai pekerjaan
yang tidak standar dan
saling berhubungan
dan menyelesaikan
berbagai macam
masalah.

S-1 Ekonomi / S-
1 Manajemen / S-
1 Akuntansi / D-
IV Manajemen
/D-1V Ekonomi /
D-IV Akuntansi

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Sekretariat Dinas Kesehatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan yang
meliputi penyiapan
bahan, koordinasi dan
penyusunan laporan
di bidang teknologi
informasi

Menguasai komputer
dan internet

S-1 Pertanian /
S-1 Teknologi
Pertanian / S-1
Peternakan

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pertanian - Sekretariat Dinas Pertanian - Sub
Bagian Umum dan Kepegawaian

Melaksanakan tugas
dalam lingkup tata
kelola layanan teknis
sesuai prosedur dan
ketentuan yang
berlaku dalam rangka
mendukung
kelancaran
kesekretariatan
perangkat daerah

Tidak dipersyaratkan

S-1 Semua
Jurusan

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Lingkungan Hidup - Sekretariat Dinas
Lingkungan Hidup - Sub Bagian Perencanaan
dan Keuangan

Melakukan
penerimaan,
pengeluaran dan
pembukuan terkait
transaksi keuangan

Kemampuan mengolah
data dan menganalisis
data

S-1 Manajemen
/S-1 Pendidikan
/S-1 Ekonomi
Pembangunan/
S-1 Teknik Sipil
/ S-1 Akuntansi
/ S-1 Hukum /
D-IV Teknik Sipil

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Perumahan Rakyat, Kawasan Permukiman
dan Pertanahan - Sekretariat Dinas
Perumahan Rakyat, Kawasan Permukiman
dan Pertanahan

Melakukan
penerimaan,
pengeluaran dan
pembukuan terkait
transaksi keuangan
sesuai dengan
ketentuan yang
sebagai
pertanggungjawaban
akuntabilitas
keuangan.

Keterampilan mengenai
keuangan dan
administrasi
perbendaharaan




S-1 Ekonomi / S-
1 Manajemen / S-

Pengelola teknologi
informasi berperan
melaksanakan tugas
dalam pengelolaan
dan pemanfaatan
teknologi informasi

Komunikasi, tekhnologi

1 Akuntansi / D- Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas |Sesuai prosedur dan
IV Ekonomi / D- Kesehatan - Puskesmas Singkarak |ketentuan yang
. Kecamatan X Koto Singkarak berlaku dalam rangka

IV Manajemen ) mendukung

/D-IV Akuntansi kelancaran
administrasi
perangkat daerah
Melaksanakan
dukungan teknis

$-1 Iimu dalar'n rangka

Komunikasi / S- penyiapan bahan

1 Akunt s sesuai prosedur dan

P dlg{}{anm/ : kententuan yang

TeE %kl an berlaku untuk

exnix kelancaran pekerjaan

Informatika / S-

1 Pendidikan

Bahasa Inggris

/S-1 Pendidikan

E%{onolm /81 Pemerintah Kabupaten Solok - Badan

Biologi / S-1 L

. . Perencanaan, Penelitian dan Pengembangan -
Ekonomi Syariah . o -
Sekretariat Badan Perencanaan, Penelitian

/ 8-1 Ilmu dan Pengembangan

Kelautan / S-1 g g

Ekonomi

Pembangunan

/S-1 Teknologi
Hasil Pertanian /
S-1 Teknologi
Pendidikan / S-1
Teknik Elektro /
S-1 Administrasi
Negara

Pengadministrasi
Perkantoran

SLTA Sederajat

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Bidang Pencegahan dan
Pengendalian Penyakit

Melaksanakan
kagiatan dukungan
administrasi
perkantoran,
pemerintahan dan
pelayanan publik
(costumer service)
pada Bagian
Pemerintahan

Kemampuan mengolah
dan menganalisis data

SLTA Sederajat

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Bidang Kesehatan Masyarakat

Melaksanakan
kagiatan dukungan
administrasi
perkantoran,
pemerintahan dan
pelayanan publik
(costumer service)
pada Bagian
Pemerintahan

Kemampuan mengolah
dan menganalisis data

SLTA Sederajat

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Unit Pelaksana Teknis
Laboratorium Kesehatan Daerah - Sub

Bagian Tata Usaha UPT Laboratorium
Kesehatan Daerah

Menghimpun,
mencatat dan
mendokumentasikan
berkas persuratan,
naskah UPT, rumah
tangga, perpustakaan,
kearsipan,
keprotokolan, serta
kehumasan UPT
sesuai dengan
standard operasional
prosedur dan
ketentuan yang
berlaku untuk tertib
administrasi di
lingkungan unit kerja.

1. Mampu
melaksanakan kegiatan
bidang umum,
persuratan,
kepegawaian dan
rumah tangga UPT 2.
Memiliki kemampuan
dalam mengoperasikan
komputer dan
Microsoft Office

SLTA Sederajat

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Sekretariat Dinas Kesehatan -
Sub Bagian Hukum, Kepegawaian dan Umum

Melaksanakan
kagiatan dukungan
administrasi
perkantoran,
pemerintahan dan
pelayanan publik
(costumer service)
pada Bagian
Pemerintahan

Kemampuan mengolah
dan menganalisis data




SLTA Sederajat

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas

Kesehatan - Unit Pelaksana Teknis Instalasi
Farmasi - Sub Bagian Tata Usaha UPT
Instalasi Farmasi

Menghimpun,
mencatat dan
mendokumentasikan
berkas persuratan,
naskah UPT, rumah
tangga, perpustakaan,
kearsipan,
keprotkolan, serta
kehumasan UPT
sesuai dengan
standard operasional
prosedur dan
ketentuan yang
berlaku untuk tertib
administrasi di
lingkungan unit kerja.

Menata persuratan/
arsip,Mengelola
administrasi
kepegawaian.Mengelola
naskah/dokumen
pegawai

SLTA Sederajat

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Sekretariat Dinas Kesehatan -
Sub Bagian Program, Informasi dan
Hubungan Masyarakat

Melaksanakan
kagiatan dukungan
administrasi
perkantoran,
pemerintahan dan
pelayanan publik
(costumer service)
pada Bagian
Pemerintahan

Kemampuan mengolah
dan menganalisis data

Pengelola Layanan
Operasional

D-III Teknik
Komputer / D-III
Manajemen
Informatika / D-
III Teknik
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Talang Babungo
Kecamatan Hiliran Gumanti

Melakukan kegiatan
pemungutan dan
pelaporan hasil
pungutan retribusi di
seksi
pengelolaansampah
berdasarkan
peraturan perundang-
undangan yang
berlaku dan petunjuk
teknis agarkegiatan
pemungutan retribusi
dapat berjalan dengan
baik, tertib dan efisien

D-III Teknik
Komputer / D-III

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas

Melaksanakan
pengolahan data/
bahan yang diperoleh
dari pihak lain sesuai
dengan prosedur dan
ketentuan yang
berlaku untuk

Menguasai Ms. Office

Manajemen
Informatika / D- Kesehatan - Puskesrﬁas Muara Panas disajikan kepada
I Teknik Kecamatan Bukit Sundi pihak terkait dan
Informatika dapat dipertanggung
jawabkan kepada
pimpinan
Melaksanakan Kemampuan
Kegiatan Mengelola Manajemen, mengelola
Barang data

D-III Manajemen
Industri / D-III
Rekayasa
Perangkat Lunak

Pemerintah Kabupaten Solok - Inspektorat
Daerah - Sekretariat Inspektorat Daerah -
Sub Bagian Administrasi Umum dan
Keuangan

Persediaan,Melakukan
kegiatan yang meliputi
penyiapan,
pemeriksaan dan
pengoperasian
pengembangan sarana
ilmu pengetahuan
teknologi untuk
mendukung
kelancaran tugas
pokok Seksi
Infrastruktur dan
Teknologi Informasi

D-III Teknik
Komputer / D-III
Manajemen
Informatika / D-
III Teknik
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Alahan Panjang
Kecamatan Lembah Gumanti

Melaksanakan
kegiatan mengelola
barang persediaan,
penyiapan,
pemeriksaan dan
pengoperasian
pengembangan sarana
IPTEK untuk
mendukung
kelancaran tugas
pokok seksi
infrastruktur dan

Kemampuan
Manajemen dan
Mengelola Data

teknologi

Merencanakan, Mampu

menganalisis, mengoperasionalkan
D-III Teknik merancang, Komputer dan

Komputer / D-III
Manajemen
Informatika / D-
III Teknik
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Tanjung Bingkung
Kecamatan Kubung

mengimplementasikan,
mengembangkan, dan
atau mengoperasikan
sistem informasi
berbasis komputer

Perankatnya, dan
membuat file
kedinasan,
dokumentasi, dan
tugas lain yang
mendukung kinerja




D-III Teknik
Komputer / D-III
Manajemen
Informatika / D-
III Teknik
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Sirukam Kecamatan
Payung Sekaki

Melaksanakan
Kegiatan Mengelola
Barang
Persediaan,Melakukan
kegiatan yang meliputi
penyiapan,
pemeriksaan dan
pengoperasian
pengembangan sarana
iptek untuk
mendukung
kelancaran tugas
pokok Seksi
Infrastruktur dan

Mampu melaksanakan
pekerjaan pengelola
layanan operasional

D-III Teknik
Komputer / D-III
Manajemen
Informatika / D-
III Teknik
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Sungai Lasi
Kecamatan IX Koto Sungai Lasi

Teknologi

Melaksanakan Mampu menjalankan
Kegiatan Mengelola kendaraan bermotor
Barang

Persediaan,Melakukan
kegiatan yang meliputi
penyiapan,
pemeriksaan dan
pengoperasian
pengembangan sarana
iptek

D-III Teknik
Komputer / D-III
Manajemen
Informatika / D-
III Teknik
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Sungai Nanam
Kecamatan Lembah Gumanti

Melaksanakan
kegiatan mengelola
barang persediaan,
penyiapan,
pemeriksaan dan
pengoperasian
pengembangan sarana
IPTEK untuk
mendukung
kelancaran tugas
pokok seksi
infrastruktur dan
teknologi

Kemampuan
Manajemen dan
Mengelola Data

D-III Manajemen
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Komunikasi dan Informatika - Sekretariat -
Sub Bagian Umum dan Kepegawaian

Mengkoordinasikan
penyusunan dan
pedoman pengelolaan
BMD yang meliputi
perencanaan
kebutuhan,
penggunaan,
pemanfaatan,
pengamanan,
pemeliharaan,
penilaian,
pemindahtangan,
penghapusan,
pembinaan,
pengawasan dan
pengendalian.

Kemampuan
Manajemen, mengelola
data

D-III Teknik
Komputer / D-III
Manajemen
Informatika / D-
III Teknik
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Bukit Sileh
Kecamatan Lembang Jaya

Melaksanakan
pengolahan data/
bahan yang diperoleh
dari pihak lain sesuai
dengan prosedur dan
ketentuan yang
berlaku untuk
disajikan kepada
pihak terkait dan
dapat dipertanggung
jawabkan kepada
pimpinan.

Kemampuan
manajemen, mengelola
data

D-III Teknik
Komputer / D-III
Manajemen
Informatika / D-
III Teknik
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Selayo Kecamatan
Kubung

Melakukan kegiatan
pelayanan
administrasi dan
penyusunan laporan
pengelolaan teknologi
informasi computer

Menyusun laporan
secara berkala

D-III Teknik
Komputer dan
Jaringan / D-III
Komputer / D-III
Teknologi
Informasi / D-III
Ilmu Informasi
Perpustakaan
dan Kearsipan /
D-III Statistika /
D-III Manajemen
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pendidikan, Pemuda dan Olahraga -
Sekretariat - Sub Bagian Umum dan
Kepegawaian

Melaksanakan
Kegiatan Mengelola
Barang
Persediaan,Melakukan
kegiatan yang meliputi
penyiapan,
pemeriksaan dan
pengoperasian
pengembangan sarana
iptek untuk
mendukung
kelancaran tugas
pokok Seksi
Infrastruktur dan
Teknologi

Mengoperasikan
komputer




Merencanakan,
menganalisis

Pengetahuan tentang
komputer, fasih

D-III Teknik merancang menggunakan
_ mengimplementasikan, [komputer

Komputer / D-III Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas simp P

Managemen e mengembangkan dan

Informatika / D- Kesehatap - Puskesmas Sulit Air Kecamatan | .., mengoperasikan

III Teknik X Koto Diatas sistem informasi

Informatika berbasis komputer
Melakukan kegiatan Mampu
pengelolaan dan mengkoordinasikan

D-III Teknik
Komputer

Pemerintah Kabupaten Solok - Badan
Keuangan Daerah - Bidang Perencanaan
Anggaran Daerah - Sub Bidang Perencanaan
Anggaran I

penyusunan laporan
di bidang Perencanaan
Anggaran Daerah
serta pengelolaan
sistem dan jaringan

Kegiatan bidang
Perencanaan Anggaran
Daerah

D-III Akuntansi /
D-III Perbankan
/ D-1II
Perbankan
Syari‘ah

Pemerintah Kabupaten Solok - Sekretariat
Daerah - Asisten Administrasi Umum -
Bagian Umum

Melaksanakan
kegiatan teknologi
berbasis komputer
yang meliputi tata
kelola dan tata kelola
teknologi informasi,
infrastuktur
tekonologi informasi,
serta sistem infromasi
dan multimedia sesuai
prosedur dan
ketentuan yang
berlaku dalam rangka
mendukung
kelancaran kegiatan
operasional unit di
lingkungan biro
organisasi dan tata
laksana

Kemampuan mengolah
dan menganalisa data

D-III Teknik
Informatika / D-
IIT Managemen
Informatika / D-
III Teknik
Komputer

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Simpang Tanjung
Nan IV Kecamatan Danau Kembar

Melaksanakan
kegiatan
kekomputeran

D-III Teknik
Komputer / D-III
Manajemen
Informatika / D-
III Teknik
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Kayu Jao Kecamatan
Gunung Talang

Melakukan kegiatan
yang meliputi
penyiapan,
pemeriksaan dan
pengoperasian
pengembangan sarana
iptek untuk
mendukung
kelancaran tugas
pokok Seksi
Infrastruktur dan
Teknologi

Kemampuan
manajemen,mengolah
data

Melaksanakan
kegiatan mengelola
barang persediaan,

Kemampuan
manajemen dan
mengolah data,

melakukan kegiatan kemampuan

yang meliputi mengoperasiakan
D-III Teknik penyiapan, komputer dan teknik
Komp},l ter / D-III Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas pemerlksaa'n, dan informatika
Manajemen Kesehatan - Puskesmas Paninggahan bengoperasian
Informatika / D- Kecamatan Junjung Sirih Pengembangan sarana
III Teknik iptek untuk
Informatika mendukung

kelancaran tugas

pokok seksi

infrastruktur dan

teknologi

Melaksanakan Mampu

D-III Manajemen
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Badan
Keuangan Daerah Bidang Perbendaharaan
Keuangan Daerah - Sub Bidang

Perbendaharaan I

kegiatan pengelolaan
dan layanan teknis
sesuai prosedur dan
ketentuan yang
berlaku dalam rangka
mendukung
kelancaran
Pengelolaan Keuangan
perangkat daerah

mengkoordinasikan
Kegiatan bidang
Perbendaharaan
Keuangan Daerah
(sesuai bidang jabatan)




D-III Teknik
Komputer / D-III
Manajemen
Informatika / D-
III Teknik
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Rumah Sakit
Umum  Daerah Arosuka - Bidang
Pengembangan Mutu dan Sarana - Seksi
Mutu dan Akreditasi

Melaksanakan
Kegiatan Mengelola
Barang
Persediaan,Melakukan
kegiatan yang meliputi
penyiapan,
pemeriksaan dan
pengoperasian
pengembangan sarana
iptek untuk
mendukung
kelancaran tugas
pokok Seksi
Infrastruktur dan

Teknologi
Merencanakan, Pengetahuan tentang
menganalisis, komputer, fasih
D-III Teknik merancang, menggunakan
- mengimplementasikan, |komputer
Komp}l ter / D-III Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas & Pb K d P
Manajemen R mengembangkan, dan
Informatika / D- Kesehfitan - Puskesmas Surian Kecamatan |, mengoperasikan
III Teknik Pantai Cermin system informasi
informatika berbasis komputer
Melaksanakan Kemampuan

D-III Manajemen
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan -  Puskesmas  Singkarak
Kecamatan X Koto Singkarak

kegiatan mengelola
barang persediaan,
melakukan kegiatan
yang meliputi
penyiapan,
pemeriksaan, dan
pengoperasian
pengembangan sarana
iptek untuk
mendukung
kelancaran tugas
pokok seksi
infrastruktur dan
teknologi

manajemen dan
mengolah data,
kemampuan
mengoperasiakan
komputer dan teknik
informatika

D-III Ekonomi
Manajemen / D-
IIT Keuangan
Negara dan
Daerah / D-III
Kesekretariatan

Pemerintah Kabupaten Solok - Badan
Perencanaan, Penelitian dan Pengembangan -
Sekretariat Badan Perencanaan, Penelitian
dan Pengembangan - Sub Bagian Umum dan
Kepegawaian

D-III Teknik
Komputer / D-III
Manajemen
Informatika / D-
III Teknik
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Talang Kecamatan
Gunung Talang

Melakukan kegiatan
yang meliputi
penyiapan,
pemeriksaan dan
pengoperasian
pengembangan sarana
iptek untuk
mendukung
kelancaran tugas
pokok Seksi
Infrastruktur dan
Teknologi

Kemampuan
Manajemen, mengelola
data

D-III
Hortikultura / D-
III Manajemen
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pertanian - Sekretariat Dinas Pertanian - Sub
Bagian Umum dan Kepegawaian

Melakukan kegiatan
pengoperasian
komputer dalam
rangka pengolahan
data kelembagaan,
ketatalaksanaan dan
kepegawaian sesuai
standar dan
prosedur/pedoman
yang berlaku agar
terolahnya data yang

Tidak dipersyaratkan

D-III Manajemen
Perdagangan /D-
III Teknik Sipil /
D-III Statistik

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Perumahan Rakyat, Kawasan Permukiman
dan Pertanahan - Sekretariat Dinas

Perumahan Rakyat, Kawasan Permukiman
dan Pertanahan - Sub Bagian Umum dan
Kepegawaian

diperlukan

Menerima, Keterempilan
menyimpan, mengoperasikan
menyalurkan, komputer

melaksanakan
penatausahaan,
pengamanan dan
pemeliharaan barang
dan menyiapkan
usulan penghapusan
barang milik daerah
berdasarkan
peraturan yang
berlaku agar tugas
berjalan dengan baik




D-III Manajemen
/ D-III Akuntansi
/ D-III
Elektronika /D-
III Manajemen
Informatika /D-
III Manajemen
Komputer

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pariwisata dan Kebudayaan - Sekretariat
Dinas Pariwisata dan Kebudayaan

Melakukan kegiatan
yang meliputi
pengumpulan,
pengklasifikasian, dan
melaksanakan
tugas,menelaah dan
menganalisa data
Perencanaan untuk
keperluan kegiatan di
Subbag
Perencanaandan
untuk menyimpulkan
serta menyusun
rekomendasi di bidang
Perencanaan sesuai
denganprosedur yang
berlaku agar semua
pekerjaan dapat
diselesaikan secara
berdayaguna dan
berhasil

Mampu memahami
tentang perencanaan

D-III
Administrasi
Keuangan / D-III
Akuntansi / D-III
Teknik Komputer
/ D-III
Manajemen
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Satuan Polisi
Pamong Praja dan Pemadam Kebakaran -
Sekretariat - Sub Bagian Perencanaan dan
Keuangan

Melaksanakan
penyusunan
anggaran,pengelolaan
anggaran,
penatausahaan
keuangan,
pengawasan keuangan
dan pelaporan

Minimal pendidikan D3
ekonomi/ akuntansi,
dan mempunyai
keahlian dalam bidang
keuangan yang
berbasis komputerisasi

D-III Teknik
Komputer / D-III
Manajemen
Informatika / D-
III Teknik
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Batu Bajanjang
Kecamatan Tigo Lurah

Merencanakan,
menganalisis,
merancang,
mengimplementasikan,
mengembangkan, dan
atau mengoperasikan
system informasi
berbasis komputer

Pengetahuan tentang
komputer, fasih
menggunakan
komputer

D-III Manajemen
Informatika / D-
III Teknik
Informatika / D-
III Teknik
Komputer

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Jua Gaek Kecamatan
Gunung Talang

Merencanakan,
menganalisis,
merancang,
mengimplementasikan,
mengembangkan, dan
atau mengoperasikan
system informasi
berbasis komputer

Pengetahuan tentang
komputer, fasih
menggunakan
komputer

Merencanakan, Pengetahuan tentang
menganalisis komputer, fasih

D-III Teknik merancang menggunakan

Komputer / D-III . X mengimplementasikan, [komputer

Manzlzjemm{ ;emegutltah Kf;\)l;ulp;aten Solo}l){ . Dinas mengembangkan dan

Informatika / D- esehatan -Puskesmas aninjauan atau mengoperasikan

I Teknik Kecamatan X Koto Diatas sistem informasi

Informatika berbasis komputer
Menerima, Menguasai pengunaan
menyimpan, bahan kerja
menyalurkan,
melaksanakan
penatausahaan,

. . pengamanan dan

D-III Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas pemeliharaan, barang

Administrasi Pfananaman Modal, PelAayanan Terp:eldu Satu |qan menyiapkan

Niaga Pintu dan Tenaga Kerja - Sekretariat - Sub | qulan pengapusan

Bagian Umum dan Kepegawaian

barang milik daerah
berdasarkan
peraturan yang
berlaku

D-III Teknik Sipil
/ D-III Akuntansi

Melakukan kegiatan
pengelolaan dan
penyusunan laporan
di bidang
pemanfaatan barang
milik daerah

Dapat berkoordinasi
internal/ eksternal,
dapat mendekteksi dan
memantau kondisi
lapangan,
melaksanakan agenda
dan jadwal kedinasan

D-III Teknik
Komputer / D-III
Manajemen
Informatika

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Perhubungan - Sekretariat Dinas
Perhubungan - Sub Bagian Umum dan
Kepegawaian

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas

Kesehatan - Sekretariat Dinas Kesehatan

Melakukan kegiatan
pengelolaan yang
meliputi penyiapan
bahan, koordinasi dan
penyusunan laporan
di bidang teknologi
informasi

Kemampuan mengolah
dan menganalisis data

D-III
Keperawatan Gigi
/ D-III
Penerbitan / D-
III Perbankan

Pemerintah Kabupaten Solok - Sekretariat
DPRD - Bagian Umum dan Keuangan




Pengelola Umum
Operasional

SLTP/SMP
Sederajat
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Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pendidikan, Pemuda dan Olahraga,
Sekretariat

Menerima, memeriksa
dan mempelajari
karakteristik,
spesifikasi dan hal-hal
yang terkait dengan
sarana prasarana
serta memelihara
sarana dan prasarana
sesuai dengan
prosedur dan
ketentuan yang
berlaku untuk
tercapainya sasaran
yang diharapkan.

SLTP/SMP
Sederajat

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Puskesmas Tanjung Bingkung
Kecamatan Kubung

Melakukan kegiatan
pemeriksaan dan
pelayanan
transportasi
menggunakan mobil
ambulan, Melakukan
kegiatan pengamanan
dan penertiban,
melakukan kegiatan
penyiapan peralatan
dan menjaga
kebersihan

Mampu melakukan
kegiatan pemeriksaan
dan pelayanan
transportasi
menggunakan mobil
ambulan, Mampu
melaksanakan kegiatan
pengamanan kantor,
Mampu melaksanakan
kegiatan kebersihan
dan kerapian
lingkungan kantor

SD/Sederajat

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Pendidikan, Pemuda dan  Olahraga,
Sekretariat

Menerima, memeriksa
dan mempelajari
karakteristik,
spesifikasi dan hal-hal
yang terkait dengan
sarana prasarana
serta memelihara
sarana dan prasarana
sesuai dengan
prosedur dan
ketentuan yang
berlaku untuk
tercapainya sasaran
yang diharapkan.

SLTP/SMP
Sederajat

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan -  Puskesmas  Singkarak
Kecamatan X Koto Singkarak

Melakukan persiapan,
pemeriksaan,
pelayanan
transportasi
menggunakan mobil
ambulan

Melakukan persiapan,
pemeriksaan,
pelayanan transportasi
menggunakan mobil
ambulan

S-1 Sistem
Informasi

Pranata Komputer
Ahli Pertama

Pemerintah Kabupaten Solok - Dinas
Kesehatan - Bidang Sumber Daya Kesehatan

Melaksanakan
kegiatan teknologi
informasi berbasis
komputer yang
meliputi tata kelola
dan tata laksana
teknologi informasi,
infrastruktur teknologi
informasi, serta
sistem informasi dan
multimedia

Menguasai komputer
dan internet

Jumlah Seluruhnya|
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Catatan :

Direkomendasikan untuk tetap memeriksa uraian tugas dan keahlian yang diharapkan pada formasi yang dilamar melalui situs:

https://sscasn.bkn.go.id/




