
PERHATIAN! Lampiran IX

Surat Sekretaris Daerah
Nomor : 823/ 1463  /BKPSDM-2021
Tanggal :  18 Mei 2021

No. Blanko KP08 Tgl Pengantar

Jenis KP

I. DATA PNS YANG AKAN NAIK PANGKAT
NAMA DISERTAI : PANGKAT LAMA/ GOL : PANGKAT BARU/ GOL : UNIT KERJA

GELAR

NIP : TMT GOL LAMA : TMT GOL BARU :

:
 

II. KETENTUAN :

1.

2.

3.

4.

5.

III. KELENGKAPAN BERKAS

NO

1. Fotocopy sah SK Kenaikan Pangkat Terakhir   SKKP_NIPbaru

No. SK : TMT : TGL SK :

GOL/ RU : JABATAN : contoh:

MKG : Tahun Bulan MKG KP BERIKUTNYA : Tahun Bulan SKKP_198112202009022001

2. Fotocopy sah SKP, penilaian capaian SKP dan penilaian prestasi kerja 2 (dua) tahun terakhir SKP2THN_NIPbaru

SKP TAHUN KE -1

TAHUN : contoh:

SKP : ORIENTASI PELAYANAN : INTEGRITAS : KOMITMEN : SK2THN_198112202009022001

DISIPLIN : KERJASAMA : NILAI PRETASI KERJA :

PEJABAT PENILAI NAMA : GOLRU :

NIP : JABATAN :

ATASAN PEJABAT PENILAI NAMA : GOLRU :

NIP : JABATAN :

SKP TAHUN KE -2

TAHUN :

SKP : ORIENTASI PELAYANAN : INTEGRITAS : KOMITMEN :

DISIPLIN : KERJASAMA : NILAI PRETASI KERJA :

PEJABAT PENILAI NAMA : GOLRU :

NIP : JABATAN :

ATASAN PEJABAT PENILAI NAMA : GOLRU :

NIP : JABATAN :

3. Hasil Scan Asli Surat Keterangan Melaksanakan Tugas Tambahan pada SKP yang ditandatangani oleh eselon II jika terdapat tugas tampahan pada Capaian Kerja (*)

Suket Melaksanakan Tugas Tambahan pada SKP tahun ke-1 Tgl Surat :

Suket Melaksanakan Tugas Tambahan pada SKP tahun ke-2 Tgl. Surat :

Kenaikan pangkat Pilihan (Melaksanakan Tugas Belajar dan Sebelumnya atau jabatan Fungsional Tertentu) tidak melampirkan berkas fisik ke BKPSDM 

ATURAN PENAMAAN DOCUDIGITAL
CHECKLIST  

SIMPEG

CHECKLIST 

PENAMAAN 

FILE

CHECKLIST 

PEREMAJAAN 

PADA SAPK

SKP

  DOKUMEN 

USULAN KP

SKP

R GOL

Untuk mengusulkan kenaikan pangkat semua persyaratan kelengkapan berkas harus sudah selesai diurus, disahkan, dientry dan diupload  jika belum dipersilahkan mengusulkan pada periode  selanjutnya

URAIAN DOKUMEN
DIUPLOAD DI 

SIMPEG PADA 

MENU

BLANKO INI DISII OLEH PNS YANG SEDANG MELAKSANAKAN TUGAS BELAJAR DIMANA SEBELUM MELAKSANAKAN TUGAS BELAJAR PNS INI BERJABATAN STRUKTURAL ATAU JFT

Nomor Pengantar dari SKPD
KP Pilihan (Melaksanakan Tugas Belajar dan 

Sebelumnya Menduduki Jabatan Struktural atau 

jabatan Fungsional Tertentu)

FORMULIR KELENGKAPAN KENAIKAN PANGKAT PNS

Setelah seluruh file kepegawaian di upload pada SIMPEG maka lengkapi "Dokumen Usulan Kenaikan Pangkat" sesuai dengan kelengkapan berkas masing-masing jenis KP dengan aturan penamaan sesuai kolom "ATURAN PENAMAAN 

DOCUDIGITAL". Jika lebih dari satu dokumen memiliki aturan penamaan yang sama berarti file tersebut di gabungkan dalam satu file dengan ukuran tidak melebihi 2MB untuk setiap file nya

Pegawai Negeri Sipil yang sedang melaksanakan tugas belajar dan sebelumnya menduduki jabatan struktural atau jabatan fungsional tertentu diberikan kenaikan pangkat setiap kali setingkat lebih tinggi, apabila: sekurang-kurangnya telah 4 

(empat) tahun dalam pangkat terakhir; diberikan dalam batas jenjang pangkat yang ditentukan dalam jabatan struktural atau jabatan fungsional tertentu yang terakhir didudukinya sebelum mengikuti tugas belajar

PEMERINTAH KABUPATEN SOLOK

PENDIDIKAN (NAMA 

PRODI)

Seluruh PNS yang akan Naik Pangkat Periode Oktober 2021 diwajibkan untuk mengentry seluruh riwayat kepegawaiannya dan mengupload seluruh dokumen kepegawaiannya pada SIMPEG dan Softcopy Berkas KP yang discan per dokumen 

dalam format pdf   pada  laman http://simpeg.solokkab.go.id/ melalui operator masing-masing yang sudah ditunjuk sebelumnya. Ukuran File Maximal 800 Kb dengan penamaan dokumen tanpa menggunakan karakter "-" atau "/"

:



III. KELENGKAPAN BERKAS

NO ATURAN PENAMAAN DOCUDIGITAL
CHECKLIST  

SIMPEG

CHECKLIST 

PENAMAAN 

FILE

CHECKLIST 

PEREMAJAAN 

PADA SAPK
URAIAN DOKUMEN

DIUPLOAD DI 

SIMPEG PADA 

MENU

4. SKATASAN_NIPBaru

DATA ATASAN LANGSUNG YANG BARU: contoh:

NAMA : GOLRU : SKATASAN_198112202009022001

NIP : JABATAN :

5. Hasil scan fotocopy legalisisr/ asli  SK Pindah dari BKN/ Gubernur/ Bupati bagi PNS yang unit kerja sekarang berbeda dengan unit kerja pada SK Pangkat Terakhir (*) SKPWK_NIPBaru
No. SK : INSTANSI AWAL : INSTANSI TUJUAN contoh:

SKPWK_198112202009022001

TMT SK :

6. NILAI2THN_NIPbaru

contoh:

TAHUN AKADEMIK IPK SEMESTER GANJIL : IPK SEMESTER GENAP : NILAI2THN_198112202009022001

TAHUN AKADEMIK IPK SEMESTER GANJIL : IPK SEMESTER GENAP :

7.

SK pengangkatan dalam jabatan struktural

No. SK : TMT : TGL SK : Eselon SKJAB_NIPbaru
contoh:

GOL/ RU : JABATAN : SKJAB_198112202009022001

SK pengangkatan dalam jft SKJF1_NIPbaru

No. SK : TMT : TGL SK : contoh:

AK : JABATAN : SKJF1_198112202009022001

8.

SK pemberhentian dari jabatan struktural SKHENTIS_NIPbaru

No. SK : TMT : TGL SK : Eselon contoh:

GOL/ RU : JABATAN : SKHENTIS_198112202009022001

SK pemberhentian dari jft SKHENTIJF_NIPbaru

No. SK : TMT : TGL SK : contoh:

AK : JABATAN : SKHENTIJF_198112202009022001

9. Fotocopy sah SK tugas belajar oleh pejabat berwenang SKTUBEL_NIPbaru
No. SK : JENIS PENDIDIKAN : TGL SK : contoh:

SKTUBEL_198112202009022001

10. AKREDPT_NIPBaru

PERIODE AKREDITASI : AKREDITASI : TGL PENETAPAN : contoh:
AKREDPT_198112202009022001

MS TGL

BTL TGL

TMS TGL

PERIODE KP :

CATATAN LAIN-LAIN 

NIP.                                                        NIP.                                                        NIP.                                                        

Hasil scan fotocopy legalisir  akreditasi program studi yang diikuti jika memperoleh ijazah baru dan pada ijazah tidak tercantum tingkat akreditasi DOKUMEN 

USULAN KP

R JABATAN

REKOMENDASI BKPSDM KETERANGAN

 DOKUMEN 

USULAN KP

(___________________________) (___________________________) (___________________________) 01-Okt-21

Arosuka,                                              2020

PNS YANG AKAN NAIK PANGKAT KASUBAG UMUM DAN KEPEGAWAIAN 

SKPD

PETUGAS PEMERIKSA BKPSDM

Fotocopy sah SK pemberhentian dari jabatan struktural/JFT

R JABATAN

Fotocopy sah SK pengangkatan dalam jabatan struktural atau jft sebelum tugas belajar

  DOKUMEN 

USULAN KP

 DOKUMEN 

USULAN KP

R JABATAN

Hasil scan fotocopy legalisisr/ asli  SK Pangkat Terakhir dan SK Pengangkatan dalam Jabatan Atasan Langsung Jika Atasan Langsungnya berbeda setelah Penetapan Penilaian Prestasi 

Kerja (*)

Fotocopysah daftar nilaia kademik 1 (satu) atau 2 (dua) tahun terakhir dari perguruan tinggi tempat tugas belajar (*)


